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;;i STATSBYGG
Byggherre, eiendomsforvalter og radgiver for staten

* Over 100 pagaende prosjekter inn
og utland

2 300 bygninger i Norge 0og 90 i
utlandet
* Gir rad til statlige virksomheter om

hvordan de kan utforme lokalene
sine

» Ca 900 ansatte og mange
innleide
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Dokumenthandtering i Statsbygg:
— Hvor foregar den?

Teams og SharePoint

Elements sakarkiv

Outlook

PIMS365 - Systematisk ferdigstillelse for prosjekter
Dalux - Oppbevaring og vedlikehold av FDVU-informasjon
ISY Eiendom - Eiendoms- og kontraktsforvaltningssystem
Mercell - Konkurransegjennomfgringsverktay

Interaxo - Webhotell for byggeprosjekter

+++ diverse andre fagsystemer
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. Elements - Brukerstot...

Innlegg  Filer 1 til ~

torsdag 18, mars 2021
Dalen, Elena 18.03.2021 11:16

Hei, hvordan soker man pa eiendomsnummer i Elements for & finne for eks. tilstands-
0g ENGK rapporter?

e

Kristiansen, Elin  12.03.2021 11:44 &
Prav slik:

o Svar

tirsdag 23. mars 2021

Reidulff, Siri Helen 08.03.2021 08:40 &1
Jeg kommer ikke inn i Elements i dag, det kommer bare opp en blank side. Har slatt
av maskinen og startet pd nytt. Har det noe med oppgraderingen  gjgre?

ar fra deg, Christin, Lene Emilie, og 2 andre

o Svar

mandag 19. april 2

~Teamskanal- o

& Svar

onsdag 21. april 2021

Moen, Olav Magnus  16.04.2021 20:50

Nar man skal lete opp eldre leieavtaler fra ISY Eiendom og blir ledet over til Elements:
er det nodvendig 4 logge inn med bruker og passord hver gang - eller kunne dette
inngétt i SSO..? (#ledende sporsmal..)

ar fra deg og Astrid Knoph
< Svar

torsdag 27. mai 2021

Kristiansen, Elin  27.05.2021 09:31 &
Varslinger fra Elements

Varslinger fra Elements har i en periode stoppet opp uten at dette har blitt oppdaget.
| g&r ble tjenesten restartet og skal n3 fungere igjen. Det kan medfere at mange i dag
har fatt varsler som de burde ha fatt tidligere. Dette beklager vi.
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Tanker rundt informasjon og opplaering

00 a

Fa prosedyrer Tilgjengelig nar Brukeren i Uk Garmat
_ Nok veiledere ~ Man trenger det sentrum




K“dan SharePoint P sgici dette omradet ¢ Kristiansen, Elin

Dokumentmaler Hvordan finne rett mal?

nede f@ringer og strategi

Rédgivning Utredning Drift
innleie av lokaler og vedlikehald

altning og sikkerhet

Leveranser fra faglig ressurssenter \irksomhetsstyring og u

@kenomistyring og re

E Oppdragsmottak w Bestilling av F-leveranser/-tienester ﬁ Styringsinformasjon

Prosesskart kj
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Publiser: 6.11.2022 7 Rediger "

+ Ny c nd ti =] Hevnivd 2 Sidedetaljer Engasjerends lzzer il Analyse
B e
= a - .
Dokumenthandtering og arkiv
®
Dokumenthandtering inngar som en stattepr i kjerne-, ladel og andre stattepr ri Klikk pa bildet for
Statsbygg, da det er der dokumentasjonen oppstar. Sammen med prinsippdokumentet skal veiledninger og brukerstatte

prosadyrer og veiledere for dokumenthandtering bidra til 3 understatte forsvarlige, enhetlige og
effektive prosesser der dokumentasjon inngar. Gradert dokumenthéndtering er ogsa beskrevet
under de ulike prosedyrene.

Prinsipper far
dokumenthandtering

Samleside for opplaering ———————

P2 saksstrukrurer for Swisbygg [B# Veiledninger o brukerstame

Veiledninger og brukerstgte

Generelle prosedyrer for dokumenthandtering som gjelder alle

Prosedyrer 4 S S s —— S
EJ emmmmmm—

Spesifikke prosedyrer og veiledninger som gjelder enkelte grupper eller temaer

Brukerrettet informasjon =» o s

= Fordrift



https://statsbygg.sharepoint.com/sites/Kvalitetssystem/SitePages/Dokumenth%C3%A5ndtering.aspx

ae
= STATSBYGG

Erfaringer

* Vi har de mest besgkte sidene pa vart intranett
* Mange positive tilbakemeldinger
* Viinspirerer andre internt

* Uendelig behov for opplaering
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Takk for meg]!

Elin Kristiansen

Prosessforvalter og opplaeringsansvarlig for dokumenthandtering

97 50 48 38
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